ZAMAWIAJACY:

Szpital Specjalistyczny INFLANCKA

im. Krysi Nizynskiej ,,Zakurzone;j”

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
00-189 Warszawa, ul. Inflancka 6

ZAPYTANIE OFERTOWE

0 zamdwienie publiczne prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwie
publicznych (bez zastosowania przepisow ustawy Pzp)

Dostawa drukéw akcydensowych

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 EURO

----------------------

Warszawa 2019 r.



1. Zamawiajacy

Szpital Specjalistyczny Inflancka im. Krysi Nizynfiskiej ,,Zakurzone;j” - Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej

Adres: ul. Inflancka 6, 01-189 Warszawa

Telefon: (0-22) 6973110 faks: (0-22) 697311 1; e-mail: sekretariat@inflancka.pl

Godziny urzedowania od 08:00 do 16:00.

2. Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZO 02/03/2019.
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powolywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.

3. Tryb postepowania

3.1 Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie otwartego zapytania
ofertowego, zwanego dalej ZO, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamo6wien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 22017 1., poz. 1579, z pézn. zm).

3.2 Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia maja zastosowanie postanowienia niniejszego ,,Zapytania
ofertowego”, a takze Zasad udzielania zaméwier nieobjetych przepisami Prawo zamoéwieh
publicznych stanowiacych zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Szpitalu Specjalistycznym ,,Inflancka” a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.).

Przedmiot zaméwienia

4.1 Przedmiotem zamdwienia jest dostawa drukéw. Wykonawca we wlasnym zakresie wykona
okreslone niniejszym Zapytaniu Ofertowym druki wg zataczonych wzorow (z wylgczeniem
drukéw samokopiujagcych i oznaczonych Mz jako druki Ministerstwa Zdrowia
obowigzujace w RP, ktére moga by¢ dostarczone jako wyroby gotowe) i dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego. Szezegbtowy wykaz drukéw zawiera formularz cenowy
(zatgeznik nr 1 do formularza oferty).

4.2. Po podpisaniu umowy zostana przekazane Wykonawcy wzory drukéw (ich tresé, wyglad).
Na drukach ktore bedg wykonywane w ramach realizacji zaméwienia bedzie obowigzywato
logo Szpitala, ktére Zamawiajacy udostgpni wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy.

4.3.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian wzoréw poszczegdlnych drukow
W trakcie trwania umowy (z wylaczeniem zwigkszenia formatu lub objetosci) na zasadach
okreslonych we wzorze umowy — zatgeznik nr 3 do ZO. Zamawiajacy zaznacza, iz je$li nie
wskazano koloru wydruku, papier uzyty do druku musi by¢ koloru bialego.

4.4.  Wielkos¢ i asortyment dostaw bedzie uzalezniony od biezacych potrzeb Zamawiajgcego.
Podane ilosci drukéw majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie (zwigkszy¢ lub
zmniejszy¢  si¢). Zamawiajacemu przystuguje prawo wyboru ilosci Zzamawianego
asortymentu w granicach okreslonych wartodcia umowy.

4.5.  Termin dostarczenia zamawianego towaru — 5 dni roboczych od zgloszenia (dopuszcza sie
sktadanie zamowienia w formie pisemnej, faxem lub przez telefon).

'



5.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Termin realizacji zaméwienia - 12 miesiecy od podpisania umowy

6.

6.1

6.2.

7.1
7.2
7.3

7.3.1
7.3.2
733

7.4

7.5

Dokumenty wymagane do przedlozenia w skladanej przez Wykonawce ofercie.

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

ew. inne dokumenty niezbedne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta zawiera wypetiony formularz ,,Oferta” (zgodny w tresci z wzorem przedstawionym) oraz
nizej wymienione dokumenty:

Formularz specyfikacji cenowej (Zatacznik Nr 1 do formularza oferty).
Dokumenty wymienione w pkt 6.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wymaga sie, aby wszelkie zmiany w tredci oferty byly dokonane w spos6b czytelny i dodatkowo opatrzone
datg dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte. Poprawki moga by¢ dokonane jedynie
poprzez przekreslenie blednego zapisu i czytelne wstawienie poprawnego.

7.6

7.7

7.8

7.9
7.9.1

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie

z zasadami reprezentacji wskazanymi we wladciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnogci
gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to musi
ono w swej tresci wyraznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiajacy uznaje,
ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie czynnogci wymienionych w pkt
7.8. Dokument pelnomocnictwa musi zostaé zlozony jako cze$¢ oferty, musi byé w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty skiadajace si¢ na oferte - inne niz pelnomocnictwa - moga by¢ zlozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku zlozenia kopii,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania ,,do wgladu” oryginahu.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na Jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Zaleca sie, aby:

strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.



7.9.2  formularz cenowy nie byl sporzadzany odrecznie. Niemoznosé Jednoznacznego odczytania ceny
Jjednostkowej lub poprawienie jej przez wykonawce bez zastosowania wymagan okreslonych
w pkt 7.6 powodowa¢ bedzie odrzucenie oferty.
7.10  Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane:

Szpital Specjalistyczny INFLANCKA
im. Krysi Nizynskiej ,,Zakurzonej”
ul. Inflancka 6, 00-189 Warszawa
i opisane: ,,Oferta na dostawe drukéw”

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do

zlozonej oferty lub jg wycofaé. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty winny byé
dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu
skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem,
odpowiednio: ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

8. Miejsce i termin skladania ofert.

8.1 Wykonawca sktada oferte w siedzibie Szpitala INFLANCKA w Warszawie przy ulicy Inflanckie;j 6,
w sekretariacie (parter) lub droga mailowa na adres: uostaszkiewicz@inflancka.pl, w terminie do
21.03.2019 r. do godziny 10:00.

8.2 Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania.

9. Termin, do ktérego Wykonawea bedzie zwigzany zlozong oferts.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

10.1  Ocena w oparciu o nastepujace kryterium:
cena - 100 %

W kryterium ,,cena oferty brutto” ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie dokonana przy
zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena oferty brutto
liczba punktéw oferty ocenianej = cena oferty ocenianej brutto  x 100

10.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg ceng. Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100
punktow.

103 Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma te samg liczbe punktéw Zamawiajacy
nie bedzie dokonywat dla tych ofert zaokraglen.

104 W przypadku wplyniecia Jjednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat jej oceny punktowe;.



10.5

11.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wiecej oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

12.

12.1

12.2

12.3

13.

13.1.

13.2.

13.3

13.4

Udzielenie zamdéwienia.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 10.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu
podpisania umowy, zostanie powiadomiony odrgbnym pismem. Zamawiajgcy nie
przewiduje dodatkowych formalnosci zwigzanych z zawarciem umowy.

Wz6r umowy stanowi Zatacznik Nr 3.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w formularzu specyfikacji
cenowej (Zatgeznik Nr 1 do formularza oferty).

Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniej SzZym
Zapytaniu Ofertowym i ujmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu

zamowienia, niezbedne dla prawidiowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Ceny okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w toku realizacji zamowienia i nie beda
podlegaly waloryzag;ji.

Wszelkie rozliczenia, pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.



